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1. PREREQUIS



1. Prérequis

Prérequis — Périmétre de récupération :

Comptabilité :

Créer un dossier sur son bureau pour mettre tous les exports.
Tous les exercices doivent étre paramétrés.
La longueur des comptes doit étre correctement définie avant I'import.

Immobilisations :

Excel doit étre présent dans Coala avec une licence activée

Revenir au sommaire



1. Prerequis

Eléments repris et non repris

Les éléments repris lors de la migration sont les suivants : Les éléments non repris lors de la migration sont les suivants :

Ecritures

Quantités (saisie en écriture et sur les immobilisations )
Situations

Ecritures extra comptables

Emprunts/Crédits baux

Libellés complémentaires (commentaires)

Paramétrage de la télécollecte bancaire

e  Paramétrage des connecteurs

e  Guides de saisie et écritures d'abonnement

e Rapprochement bancaire

Pieces jointes. Seules les piéces jointes rattachées aux

écritures stockées dans le logiciel sont récupérées. Les piéces

jointes enregistrées directement sur le cloud ne sont pas

récupérées.

e Analytique (affectation écritures et paramétrages
des axes et sections)

e Exercices

e  Plan comptable (comptes et intitulés)

e Journaux (codes sur 3 caracteres maximum, 2 , . .
. ( . o ’ e Déclarations de TVA/Liasses
caractéres minimum et intitulés) . o
o o ) ° Dossier permanent ( SIRET, nom, adresse) Filiales
e Immobilisations (elles sont exportées a partir de e  RIBS
I'exercice N de Coala. Lamortissement antérieur
sera donc repris uniquement sur N-1)

° Associés

° GED
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2 . EXPORTS DES DONNEES



2- Export comptabilité XML

Export des exercices a migrer :

Vous devez exporter un fichier XML pour chaque exercice a migrer :
Placez-vous sur un exercice a migrer

Cliquez sur Fichier -> Exporter

Sélectionnez le format XML

Sélectior®er un format d'export

Format d'export : | XML

Fichier

Enregistrer

Exporter AVEC les A Nouveaux

Enregistrez le fichier avec le nom et dans le répertoire de votre choix puis passez a I’exercice suivant

Revenir au sommaire



2- Export des pieces jointes

Export des pieces jointes a migrer :

Cliquez sur le menu déroulant a droite de journaux.

Cliquez sur Documents

Choisir I'année N puis déroulez le menu pour ensuite Cliquez Droit sur Pieces et Enregistrer sous.

Nommez le fichier de sortie « Pieces » et le mettre dans le dossier ou vous avez mis les exports de la comptabilité.

Fichier ~Exercice Journal Compte Balances Parametres Utilitaires  Navigation Fichier  Exercice  Joumnal ~ Compte  Balances  Paramétres  Utilitaires  Navigation

@6 e AEBLOOR &= © e AEBEBTOB $2=d

01/25 A - ac Achats (0) E 01725 Journaux

> 02/25 v - ve Ventes (0) , 02/25

03/25 T - CA CREDIT AGRICOLE (54) 03/25 Etats ‘
04/25 O - EE Basculement Euros (0) 04/25 Attributs

05/25 O -1Im DOTAT'QNS ‘N“ORT' (® 05/25 Balances Archivées et personnalisées

06,25 O - od Opérations diverses (11) 06/25 | |

07/25 O - Pa Paie (10) Documents

- 07/25 0 - Pabae (10)

Fichier ~Exercice Journal Compte Balances Parameétres Utilitaires  MNavigation

@ o ABETOAR £ = d

© 01201220 ~

01/25 [

,02/25 01211221
03/25 > 01221222
04/25 01231223
05/25 01241224
06/25 —= 4 01251225
07/25 I edireq
08/25 © editdfc
09/25  importED!
10/25 e —= [ pieces
11/25 © Plaquette Revenir au sommaire



2- Export immobilisations

L’export des immobilisations se fait en 3 temps :
Export de la liste des immobilisations
Export des dotations

Génération du fichier zip

Commencez par rentrer dans le dossier puis cliquez sur « Investissements & financements » :

Fermer 1601380
PC E

{pomone) {pomone)

Comptabilité
Analytique
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2- Export immobilisations

Export Immobilisations — Liste des immobilisations :

[
Fid Afichage  Ubitares  Communcaton  Mawgebon  Trakements  Aide
. ) . . o . e AEJ4a0lMED
Positionnez-vous sur I'exercice de reprise puis cliquez sur le menu déroulant « Immobilisations
» et choisissez « Etats » : 8 i
1%::? 8 Emprunks
wan Crédithal
1 @ | Loclions et Autres
SEE T
LE/200s 8 Documents
1%:;: : Archives légales
Bl
e 6
SEE I
AR &3
Férmde:—: Etats
) ’: oA g 0 q . . q 0442000 @ 4 Etats dimmobilisations
Développez « Etats d'immobilisations » puis faites un clic droit sur « Liste Immos ». 1z2000 @ Listelmm
1272001 @  Liste immo oL Iy
1272002 B Listeimmo Supprimer. .,
12/2003 o Liste immo Fal)
, . . ) . o
Sélectionnez ensuite I'option « Vers Excel » 12008 @] Lsteimmoy
1272005 o Liste Acguis primer
12/2006 ] Liste acquis Archiver archivage legal)
1272007 & L?ste acqu?s Mise en Forme ivagg legaly
E;’iggg 2 tls:e acquis Compter les immos ar’chlv;age ‘I)egal)
iste acquis ivage lega
12,2010 [ Liste mutati Rubleq (archivage legal)
122011 ] Liste rutati ! hivage legal)
12/2012 o Liste rutations eclaternents - comptable (archivage legal)
1M e Y licte mutatinne arlatements - fizrala farchivara lemalh
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2- Export immobilisations

Export Immobilisations — Liste des immobilisations :

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquez sur : Fichier Enregistrer sous.
Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ».
Nommez le fichier «Limmos_» suivi du nom du dossier puis la date de cl6ture :

: hdl| hd
IF L) I Tramne 1601 2R DOROKIE 201 2 e 1 207N 14021 Fichicr ¢S4 Mickne ol F A VA —I

e Feiesy o | LImmos_1601360_NOMDOSSIER 31122019|

Type ICS\-‘ (=éparateur: poink-virgule) j

Aukeurs ; Julie Dusser Mats-clés ¢ Ajoukez un mok-clé Tikre : Ajoutez un titre

Lorsque le message ci-dessous s’affiche, répondez « OUI ».

Microsoft Excel E3

@ Wous risquez de perdre certaines fonctionnalités de wvotre classeur sivous I'enregistrer en tant que C5W (séparateur: point-virgule).

Woulez-wous continuer & utilizer ce format ?

ur

O MNon | Aide I
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2- Export immobilisations

| oo
04/2000 & 4 Etats d'immobilisations
1272000 a Liste Immos
1272001 a Liste immos - comptable (archivage legaly
. . . 1272002 a Liste immaos - fiscal (archivage legal)
Export Immoblllsatlons _Dotatlons . 1372008 & Liste immos - comptable (archivage legal)
- 12/2004 a Liste immos - fiscal (archivage legal)
12/2005 a Liste Acquisitions Cessions
12/2006 &  Liste acquisitions cessions - comptable (archivage legal)
12/2007 a Liste acquisitions cessians - fiscale (archivage legal)
12/2008 &  Liste acquisitions cessions - comptable (archivage legal)
. e . . . . . . 12/2009 a Liste acquisitions cessians - fiscale (archivage legal)
Toujours dans « Etats d’immobilisations », faites un clic droit sur « Dotations ». a0 @ ste mutatons edstements - comprable archvage legab
12/2011 a Liste mutations eclatements - fiscale (archivage legaly
, , 12/2012 a Liste mutations eclatements - comptable (archivage legal)
1 1 1 . 12/2013 a Liste mutations eclatements - fiscale (archivage legal)y
Sélectionnez ensuite I'option « Vers Excel » : wans 8 gamaorss
12/2015 &  Dotation Alouter.: ¢ legal
12/2018 a Dotation e e ]
1242017 [} Dotation: R © legal)
1272018 a Dotation: Iy
1272019 & compta HaEIE?
1272020 Reintegr Archiver ales (archivage legaly
12/2021 Reintegr Publier ales (archivage legal)
12/2022 U Etats d'e g
12/2023

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquer sur : Fichier -> Enregistrer sous.

Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ». Nom de fichier: [ Dotations_aux_Amortissements_nomdossier_31122019

Nommez le fichier «Dotations_aux_Amortissement» suivi du nom puis la date de cl6ture. Type: éCSI(séparateur: point-virgule) (*.csv)
Microsoft Excel
Lorsq ue Ie message Ci-deSSOUS S'afﬁChe, répOndeZ « OUl ». @ Wous risquez de perdre certaines fonctionnalités de votre classeur sivous 'enregistrer en tant que CSY [séparateur: point-virgule),
i “woulez-vous continuer a utiliser ce format 7

Qi Mon | Aide |
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2- Export immobilisations

Export Immobilisations — génération du fichier ZIP

Une fois les deux fichiers csv exportés de Coala, il vous faut les Zipper ensemble pour les
importer dans MyUnisoft :

Imprimer
Modifier

Partager avec
MExaminer avec Malwarebytes

3

Sélectionnez les deux fichiers .csv puis faites :

ld M Bureau {créer un raccourci)

Clic droit -> Envoyer vers -> Dossier compressé

Couper
Copisr

__J Destinataire
@ Documents

Créer un raccourc
Supprirmer
Renommer

éLecteur de disquettes (A:)
ﬁDisquE local {C:)
LM (1)

Propriétés

o Polyacts (1:)

L LMMP ()

s POMONE (O3}

8 SOCTAL ()
HRCA (R}

o Factoriglles (5
L MADAGASCAR (Vi)
o WSCAN (W)

o Coala (Z:)
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M MyUnisoft

3 . IMPORT DES DONNEES



3 . Import des données

Cliquez sur Auto-complétion des comptes tiers si vous souhaitez cette option.

Indiquez le nombre que vous souhaitez pour la longueur de vos comptes généraux et tiers.

SOSG Configuration Extraction Collecte Traitement
Ensuite choisissez le nombre
de caracteres a ignorer Or lou Configuration Coala L’auto-complétion ajoute automatiquement des « O » a la fin de vos comptes de tiers afin
2 pour les com ptes clients, d’atteindre la longueur définie dans le CRM. Décochez cette option si vous ne souhaitez pas
fournisseurs et salariés Auto-complétion des comptes que des « 0 » soient ajoutés.
10 —
PU iS Si VOUS aveZ Créé u n Longueur souhaitée des numéros de comptes tiers *
T e
standard de comptabilité dans 10
MyU n isoft’ i nd iq uez Ie d a ns Ia \ugnurer les X premiers caractéres du compte client*
. . —
partie standard. (optionnel) & :
D —
Une Case é COCher s’affiche Ignarer les x premiers caractéres du compte salarié
—
alors pour conserver les ’
libellés des comptes du
Nouveau standard - X
dossier. Décochez la case si
VOUS he sou ha Itez pa S Conserver les libellés des comptes du dossier

reprendre les libellés.

—
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3 — Import des données

Ensuite Cliquez sur « Importer un / des Dossiers »

Soge ° 2 o ©

Configuration Extraction Collecte

Traiterment

Fichiers @ Chronologie
® Sessioncréée 21/05/2026 15:02
& MPORTER UN/DES DOSSIER(S) =

BB CREER UN DOSSIER
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3 — Import des donnees

Cliquez sur « Naviguer dans les fichiers », puis faites glisser le ou les dossiers que vous avez préalablement exportés et que vous souhaitez
migrer.

Déposer les fichiers ici, coller ou

naviguer dans les fichiers

Seuls les dossiers sont acceptés 3 la racine
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3 — Import des données M

Cliquez sur Téléverser

Annuler 804 fichiers sélectionnés + Ajouter d'autres

21-22_crxml 22-23.xml

x

F

881 kB 4.5 MB

Téléverser 804 fichiers
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3 — Import des donnees

Une fois que I'ensemble des dossiers apparait dans la partie gauche de I'écran,
Cliquez sur « Terminer la collecte de mes données »

Migration SUPPRIMER

SQSG ° ° o o En cours de collecte

Configuration Extraction Collecte Traitement

Fichiers @ Chronologie
o Session crédde 14/04/202610:22
& IMPORTER UN/DES DOSSIER(S)
o e Collecte débutée 14/04/2026 10:22
B CREER UN DOSSIER
~ [ ORGA 14 élément(s) . Terminer la collecte de mes données
> B PIECES 408 élément(s)
B 23-24_crxml 454.42 Ko
> [ 'mmobilisations 2 élément(s)
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3 — Import des donnees

A la fin de la migration, un message s’affiche « Migration terminée avec succes ».

En cas d’'anomalie, des alertes apparaitront a I'écran.

Migration SUPPRIMER

S ’ ? ? ° D
QSe Configuration Extraction

Collecte Traitement

(¥ Migration terminée avec succés
Toutes les données onl &1é migrées cormectement.

Fichiers (@ Chronologie
~ [l ORGA 14 dlément(s) = ® Session créée 14/04/2026 10:22
» B PIECES 408 éldmant(s) o Collecte débutée 14/04/2026 10:22
B 23-24_crxml 454.42 Ko ® Collecte terminde 14/04/2026 10:23 (0min)
> B 'mmobilisations 2 éldment(s) » Traitement débuté 14/04/2026 10:23
B 2021 _crxmi . & Traitement terming 14/04/2026 10:24 (0min)
B 2526.xmi 1.05 Mo
Dosshers traités
B 21-22xmi 1.67 Mo
B 22:23.xml 2.00 Mo ORGA (& riessayer) () v
B 24-25_craxml 491,51 Ko
B 2526_crxml 305.19 Ko
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