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PROCEDURE

I 0 Périmetre de récup

Cet outil, vous permet de créer sur la base d’un fichier, les données suivantes : CONDITIONSIREQU

n de données

- Societés (entreprises) avec certaines données des dossiers permanents, e Avoir extrait les donné
- Utilisateurs avec rattachement dossiers et/ou portefeuille votre outil de productio
actuel.

+ Personnes physiques e Avoir un compte utilisateu

administrateur sur
MyUnisoft

a Installation de I'application

A. Créer le répertoire OUTIL MIGRATION sur votre serveur ou votre ordinateur et enregistrer
application « OutilMigration.exe » dans ce répertoire.

» CePC > Documents > OUTIL MIGRATION

int v & Imprimer
Nom Modifié le

@ OutilMigration (2) 01/02/2021 2




PROCEDURE M

| B. Lancer l'installation de "application (double clic sur le fichier).

En fonction de vos droits sur le poste, vous pouvez avoir ce message :

x

Windows a protégé votre ordinateur

ntiail Cliquer sur Informations complémentaires

Cliquer sur Executer quand méme

En fonction de votre anti-virus, vous pouvez avoir un message de refus.
Forcer ce message pour installer ["application.




i&-_?,g Authentification Myunisoft - 1.0.25.0

o.daunis@myunisoft.fr

Boocsesoes

iy Selection de la boite & outil My...

Utilitaire de migration permettant de réaliser des
imports de masses via un format CS\W.
FPossibilité d'importer des sociétés, personnes

phys=sigues et comptes utilisateurs

[

]

Utilitaire de consultation de la partie comptabilité.
Consultation des écritures, de la balance, de

I'analytique, envoi d'écriture

La fenétre d’identification s’affiche :

vous connecter a MyUnisoft) Puis

(ceux utilisés pour
sur

Si vous étes multi-schéma, vous devrez préciser le schéma

concerné

Sur la fenétre de choix

sur
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‘{@J Selection du type de migration - X
: Permet de créer les dossiers. Attention
Cet outil permet de réaliser la migration des sociétés a travers un import type CSV via le V4 \ 7 . .
pre's’stev %a_gier. 1l ;esttégalement possible de créer une nouvelle société ainsi que modifier une Cela ne recu pe re pa S Ies don nees Com pta b|eS d es d OSS' erS ma |S
. permet la création rapide et automatisée de la structure
entreprise.

Cet outil permet de réaliser la migration des personne physique a travers un import type CSV
via le presse papier. Il est €galement possible de créer une nouvelle personne physique ainsi
que modifier une personne physique déja existante.( ATTENTION Une personne physique nn'est

pas un utilisateur, mais un utilisateur est forcement rattaché a une personne physique) : Pe rm et de Créer |€S
personnes physiques du CRM.
Cet outil permet de réaliser |a migration des utilisateurs 3 travers un import type CSV via le : Pe rm et de Créer |eS

presse papier. Il est également possible de créer un nouvel utilisateur ainsi que modifier un
utilisateur déja existant.( La création d'un utilisateur entrainera la création d'une personne

i utilisateurs de I'application rattachés aux dossiers et
portefeuilles de production.

Si vous devez créer ces 3 types d’éléments, nous vous invitons a le faire dans cet ordre :
: Les sociétés doivent étre présentes pour étre liées aux Utilisateurs.
: Les Utilisateurs doivent étre liés aux sociétés (liste déroulante).

: Personnes physiques (la liste des personnes physiques ne doit pas comporter
d’utilisateurs. (L'import des utilisateurs crée une fiche utilisateur et une fiche personne physique.)

For us & byus




A.Extraire les données de votre outil de production actuel en
B. Coller les données et mettre en forme votre extraction avec le fichier Excel fourni ci dessous

« Format_import_Societe_PP_Users_MyU.xlIsx ».

Les colonnes qui sont vides doivent étre complétées par avant
S d’étre copiées (car une valeur vide correspond a une valeur).
Sur Excel, utilisez I'option , saisir

comme ici, cliquer sur
Les zones vides se complétent avec #N/A#

import presse papier ::—f

C. Copier les données du fichier Excel sans les entétes (Ctrl+c)
D.Appuyer sur pour coller les données dans |'application de reprise

Télécharger le fichier Excel : Format Import Société PP Users MyU

Vi
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https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base de connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU .xlsx
https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base de connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU .xlsx
https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base de connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU .xlsx

PROCEDURE M

° Utilisation de I'application

Attention en fonction des éléments a récupérer, certaines cellules possedent une liste déroulante et donc un format de donnée
spécifique :

Société : Appartenant (cabinet)*, Complément et type de voie, APE, Forme, Registre, Régime

imposition, centre de gestion, Régime TVA.
*le(s) cabinet(s) doit(doivent) étre créé(s) en amont sur MyUnisoft.

Personne Physique :Civilité, Situation maritale, Régime matrimonial, Complément et type de voie, Fonction
Utilisateur : Civilité, Type de profil, profil, Liste société*, Liste portefeuille*

*Portefeuille et sociétés doivent exister sur MyUnisoft en amont de cette récupération

Cela veut dire que les valeurs attendues correspondent a une liste bien précise.
Sivous collez une valeur qui est attendue, (exemple : Madame) celle-ci existe dans la liste, elle sera donc reconnue.
Sivous collez une valeur qui n‘est pas attendue dans la liste (exemple : Bétail pour le code

APE) celle-ci sera supprimée lors du collage, remplacée par #N/A# et identifiée en rouge.

Exemple source copiée : Exemple destination collée :
L. b g ) Pys O ME O Adwit O )
Pays -Activité | Dans ce cas vous devez ajuster la bonne

France Betail  Betail elevage AC.22 i Polooclis valeur dans la zone.




I e Utilisation de I'appliCation

Une fois les données vérifiées et complétées, cliquez sur le bouton

G Outil de migration de personne physique - 8 x
Ajouter une gne  Supprenar (s bgne ligne

" lertiteat
laterme

' 0 ' v ' 0 0 0 i 0 ' ' ' 0 0 '
Sitwation Regime Numésro de Date ge. D compiément
£ Ovilie 2 Nom p LU » oy | » £ ;" P bafer/... O Typedewsie O Nom dela voie O " P Cadepostal 2 Ville: » Pays o

Q o ]
16600 Morsieur  VEDIS  SWVAIN  #WAs  eNAs  #WAs  OSS1ST7  GUERANDE  SWAR  sWA® 2 #NAs  #NAs  LEPREMARIND 7i

Les lignes vertes sont importées et sont créées.
Les lignes rouges sont en anomalies et ne sont pas créées.
En passant la souris sur ces lignes rouges, une info bulle vous présente l'origine du rejet.

pIe de rejets :

234,00 Monsieur PIERRE #N/ag #N/Ag 25/09/1593  VIETNAM

le parametre firstname ne peut etre etre vide

JEANYVES  #N/AZ £N/Az 2N/Az 17/11/1982  ABYMES 2N,

- : /g 28/12/1967  Saint Etienne  #N/i
L3 date de naissance doit etre au format J)/MM/ARAA I e 16/08/1975  #N/AZ 2,

TAE EN/AE 25/09/1993  VIETNAM N,




Vi

Si vous avez des lignes rouges :
avec le bouton

énoncées par l'info bulle

avec le bouton
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