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1 — Périmetre de récupeération des
données



1. Périmétre de récupération de données

Cet outil, vous permet de créer sur la base d’un fichier, les données suivantes :

- Societés (entreprises) avec certaines données des dossiers permanents,
- Utilisateurs avec rattachement dossiers et/ou portefeuille
 Personnes physiques

CONDITIONS REQUISES

Avoir extrait les données de
votre outil de production
actuel.

Avoir un compte utilisateur
administrateur sur
MyUnisoft
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2 — Installation de I'application



2. Installation de 'application

A. Créer le répertoire OUTIL MIGRATION sur votre serveur ou votre ordinateur et enregistrer
I'application « OutilMigration.exe » dans ce répertoire.

> CePC > Documents > QUTIL MIGRATION

int v & Imprimer
Nom Modifié le

" % OutilMigration (2) 01/02/2021 2

Téléchargez MyDatalink ici.


https://outils.myunisoft.fr/myunisoft_tools/

2. Installation de 'application

B. Lancer l'installation de I'application (double clic sur le fichier).

En fonction de vos droits sur le poste, vous pouvez avoir ce message :

x
Windows a protégé votre ordinateur

Cliquer sur Informations complémentaires

Cliquer sur Exécuter quand méme

En fonction de votre anti-virus, vous pouvez avoir un message de refus.
Forcer ce message pour installer I'application.
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3 — Utilisation de I'application



3. Utilisation de I’application

) Authentiication Myunisoft - 1.025.0 - -~ La fenétre d’identification s’affiche :
Saisir votre email et votre mot de passe (ceux utilisés pour
vous connecter a MyUnisoft) Puis cliquer sur Se connecter

Si vous étes multi-schéma, vous devrez préciser le schéma
— = concerné

Se connecter

o.daunis@myunisoft.fr

% Selection de la boite & cutil My.. — x

Utilitaire de migration permettant de réaliser des
imports de masses via un format CSW.
Possibilité d'importer des sociétés, personnes
physiques et comptes utilisateurs

[ — ] Sur la fenétre de choix cliquer sur Migration

Utilitaire de consultation de la partie comptabilité.
Consultation des écritures, de |la balance, de
I'analytigue, envoi d'écriture

Comptabilité




3. Utilisation de I’application

@ Selection du type de migration = X

Migration de société : Permet de créer les dossiers. Attention

Ef:%;‘%;,;ﬁ?Tst;’;:f;éiiiﬁéitﬁs’;ﬂ?e”5:2%‘5?52 e S e s S e cela ne récupére pas les données comptables des dossiers mais
Societe deja existante. 7 - - - r
TR ermet la creation rapide et automatisee de la structure
g
entreprise.
et outil permet de réaliser la migration des personne physique a travers un impo e
slatle ;Le:sze patpler 1] est egra‘lemgen: ;)ossmlepstde creeL:LJrrgaN E?gvellfe personne pﬁz:lgzz aﬁ‘:’:st ; ; ) ,
il i e e B el il bl il o el Migration de personnes physiques : Permet de creer les
Migration de personne physique personnes physiques du CRM.
e L Migration d’utilisateur : Permet de créer les
:ﬂl};ﬁ;ﬁ:; déja existant.( La création d'un utilisateur entrainera la création d'une personne utl I | Sateu rs d e I la p pl |Cat| O n ra tta ChéS a UX d OSSIerS et
Migeation d utisateur portefeuilles de production.

Si vous devez créer ces 3 types d’éléments, nous vous invitons a le faire dans cet ordre :
Sociéte : Les sociétés doivent étre présentes pour étre liées aux Utilisateurs.
Utilisateur : Les Utilisateurs doivent étre liés aux sociétés (liste déroulante).

Personnes Physiques : Personnes physiques (la liste des personnes physiques ne doit pas comporter
d’utilisateurs. (L'import des utilisateurs crée une fiche utilisateur et une fiche personne physique.)



3. Utilisation de I’application

A.Extraire les données de votre outil de production actuel en format Excel ou csv.
B. Coller les données et mettre en forme votre extraction avec le fichier Excel fourni ci dessous

« Format_import_Societe_PP_Users_MyU.xlsx ».

Rechercher et remplacer

Les colonnes qui sont vides doivent étre complétées par #N/A# avant
d’'étre copiées (car une valeur vide correspond a une valeur).

Sur Excel, utilisez I'option remplacer, saisir

comme ici, cliquer sur remplacer tout.

Les zones vides se completent avec #N/A#.

Rechercher  Remplacer

Rechercher: |

Remplacer par: |#NIA#

Remplg(erluuil | Remplacer | |Re(her:helluu1 ‘ | Suiyant | | Fermer |

import presse papier [i

C. Copier les données du fichier Excel sans les entétes (Ctrl+c)
D.Appuyer sur pour coller les données dans I'application de reprise

Télécharger le fichier Excel : Format Import Société PP Users MyU



https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base%20de%20connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU%20.xlsx
https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base%20de%20connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU%20.xlsx
https://145727114.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/145727114/Base%20de%20connaissance/Autres/Format_import_Societe_PP_Users_MyU%20.xlsx

3. Utilisation de I’application

Attention en fonction des éléments a récupérer, certaines cellules possédent une liste déroulante et donc un format de donnée
spécifique :

Société : Appartenant (cabinet)*, Complément et type de voie, APE, Forme, Registre, Régime
imposition, centre de gestion, Régime TVA.
*le(s) cabinet(s) doit(doivent) étre créé(s) en amont sur MyUnisoft.

Personne Physique : Civilité, Situation maritale, Régime matrimonial, Complément et type de voie, Fonction
Utilisateur : Civilité, Type de profil, profil, Liste société*, Liste portefeuille*

*Portefeuille et sociétés doivent exister sur MyUnisoft en amont de cette récupération

Cela veut dire que les valeurs attendues correspondent a une liste bien précise.

Sivous collez une valeur qui est attendue, (exemple : Madame) celle-ci existe dans la liste, elle sera donc reconnue.
Sivous collez une valeur qui n‘est pas attendue dans la liste (exemple : Bétail pour le code

APE) celle-ci sera supprimée lors du collage, remplacée par #N/A# et identifiée en rouge.

Exemple source copiée : Exemple destination collée :

N 0 > B P ME D Adiite P _
Pays Activité | Dans ce cas vous devez ajuster la bonne
France Betail  Betail elevage France #NAZ - Betai clevage valeur dans la zone.



3. Utilisation de I’application

Une fois les données vérifiées et complétées, cliquez sur le bouton

G Outil de migration de personne physique - 8 X

Ajouter une Sgne  Suppremar a kgna ligna
' ' ' i V ' i ‘ i i ' v ‘ V ' i
p; Dete D baferf.. O Tyedevie © Nomdelavoie O

naissance cowante

EPmoudong 97122
LES m 97150
Roumh o128

ROUTA 97129
delaMerne 31600
LE _mw

Les lignes vertes sont importées et sont créées.
Les lignes rouges sont en anomalies et ne sont pas créées.
En passant la souris sur ces lignes rouges, une info bulle vous présente |'origine du rejet.

Exemple de rejets :

234,00 Monsieur BESNUS PIERRE #N/Az Az /A2 25/09/1993  VIETNAM /A2

le parametre firstname ne peut efre efre vide

229,00 Monsieur BERLET JEAN YVES Az l/Ag /A2 17/11/1982  ABYMES B

230,00 Monsieur BERNARD Alain Bl /g 2N/ BASSETERRE  £N/
231,00 Monsieur BERNARD - - . #N/At 28/12/1967 Saint Etienne~ #N/i
232,00 Monsieur BERNARD La date de naissance doit etre au format JJ/MM/AARA /A 16/08/1975 #N/Az E
233.00 Monsieur BESNUS Pierre ENiAz #N/Az £N/Az 25/09/1993 VIETNAM N/



3. Utilisation de I’application

Si vous avez des lignes rouges :
Supprimer les lignes vertes avec le bouton

Corriger les anomalies énoncées par |'info bulle
Relancer I'import avec le bouton
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