
Process de 
migration 

COALA VERS MYUNISOFT



Sommaire

1- Prérequis

2- Export comptabilité

3- Export immobilisations

4- Import comptabilité dans MyUnisoft

5- Import immobilisations dans MyUnisoft



1- Prérequis



PROCEDURE

Comptabilité :

Le dossier doit être créé dans MyUnisoft.

Tous les exercices doivent être paramétrés.

La longueur des comptes doit être correctement définie avant l’import.

MyToolbox doit avoir été téléchargé ici : lien

Immobilisations :

Excel doit être présent là où est Coala avec une licence activée

Ce qui est repris :

Ecritures comptables

Pièces associées (pour l’exercice N uniquement)

Plan de comptes

Plan de journaux

Analytique

Immobilisations

1 Prérequis – Périmètre de récupération

https://www.myunisoft.fr/outils/coala-converter/MyToolbox/MyToolbox.exe


2- Export comptabilité



PROCEDURE 2

Export des exercices à migrer :

Vous devez exporter un fichier XML pour chaque 
exercice à migrer :

Placez-vous sur un exercice à migrer

Cliquez sur Fichier -> Exporter

Sélectionnez le format XML

Export Comptabilité (XML)

Enregistrez le fichier avec le nom et dans le répertoire de votre choix puis passez
à l’exercice suivant



3- Export immobilisations



PROCEDURE

L’export des immobilisations se fait en 3 temps :

Export de la liste des immobilisations                (3a)

Export des dotations                                  (3b)

Génération du fichier zip                                   (3c)

3 Export Immobilisations

Commencez par rentrer dans le dossier puis cliquez sur « Investissements & financements » :



PROCEDURE

Positionnez-vous sur l’exercice de reprise puis cliquez sur le menu déroulant « 
Immobilisations » et choisissez « Etats » :

3a Export Immobilisations – Liste des immobilisations

Développez « Etats d’immobilisations » puis faites un clic droit sur « Liste
Immos ».

Sélectionnez ensuite l’option « Vers Excel »



PROCEDURE

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquez sur : Fichier  Enregistrer sous.

Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ».

Nommez le fichier «Limmos_» suivi du nom du dossier puis la date de clôture :

3a Export Immobilisations – Liste des immobilisations

Lorsque le message ci-dessous s’affiche, répondez « OUI ».



PROCEDURE

Toujours dans « Etats d’immobilisations », faites un clic droit sur « Dotations ».

Sélectionnez ensuite l’option « Vers Excel » :

Export Immobilisations – Dotations3b

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquez sur : Fichier -> Enregistrer sous.

Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ».

Nommez le fichier«Dotations_aux_Amortissement» suivi du nom puis la date de clôture.



PROCEDURE

Lorsque le message ci-dessous s’affiche, répondez « OUI ».

Export Immobilisations – Dotations3b



PROCEDURE

Une fois les deux fichiers csv exportés de Coala, il vous faut les Zipper ensemble pour les 
importer dans MyUnisoft :

Sélectionner les deux fichiers .csv puis faites :

Clic droit -> Envoyer vers -> Dossier compressé

Export Immobilisations – génération du fichier zip3c



4- Import comptabilité dans MyUnisoft



PROCEDURE

Prérequis :

Le dossier doit être créé dans MyUnisoft.

Tous les exercices doivent être paramétrés.

La longueur des comptes doit être correctement définie avant l’import.

Si le dossier contient de l’analytique, il n’est pas nécessaire de le paramétrer avant import mais il 
faudra mettre à jour les noms des axe et sections (voir 3b).

Procédure :

Lancez MyToolbox puis connectez-vous avec votre identifiant / mot de passe MyUnisoft.

Cliquez ensuite sur « COALA » puis « Migration dossier comptable COALA »

Import comptabilité dans MyUnisoft4



PROCEDURE

1 – Saisir l’ID du dossier :

Indiquez l’ID du dossier MyUnisoft dans lequel vous souhaitez importer les données 
comptables :

Lorsque vous sortez de la zone (en tabulant ou en cliquant sur 
une autre zone), l’outil vérifie le nom du dossier et l’affiche à 
côté de votre saisie.
Cela vous permet de vérifier que le dossier cible est le bon.

Retrouver l’ID du dossier

Pour connaître l’ID du dossier, il suffit de placer le curseur de la souris sur l’onglet dudit dossier dans
MyUnisoft. Une infobulle affiche alors le numéro du dossier :

Import comptabilité dans MyUnisoft4



PROCEDURE

2 – Sélectionner les fichiers XML :

Sélectionnez tous les fichiers XML générés précédemment. Ils seront assemblés puis importés
directement dans le dossier.

Vous pouvez traiter les exercices N et N+1 indépendamment ;
Mais tous les exercices antérieurs (N-1 et précédents dans MyUnisoft) ne peuvent
être traités qu’en 1 seule fois.

Import comptabilité dans MyUnisoft4



PROCEDURE Import comptabilité dans MyUnisoft4

L’option « Reprendre l’analytique » permet de migrer l’analytique :
- Codes sections ;
- Analytique associé aux écritures;
- Pour tous les exercices.

Le paramétrage des section n’étant pas présent dans les exports Coala,
l’intitulé des sections ne sera pas
repris.

Lorsque vous cochez « Récupérer les Pièces jointes », vous devez indiquer le
répertoire du dossier.
Il s’agit du répertoire qui contient le sous-répertoire « compta ».

Seules les pièces jointes du dernier exercice traité (le plus récent) seront
reprises.
Ceci afin d’éviter que le fichier zip à importer dans MyUnisoft ne soit trop
volumineux.

L’option « Suppr. 1ers caractères des auxiliaires » permet de supprimer les
caractères non discriminants au début des comptes tiers.
Par exemple, les comptes 0FRS et 90CLIENT deviendront respectivement 401FRS
et 411CLIENT.

Si l’option n’est pas cochée, les comptes ci-dessus seront créés ainsi : 4010FRS et
41190CLIENT.



PROCEDURE

4 – Lancer le traitement

Cliquez sur « Start » pour lancer l’import du dossier

Import comptabilité dans MyUnisoft4

Fonctionnement :

• Si le dossier a de l’analytique (et que vous avez coché l’option correspondante), celui-ci
est repris.

• Si vous avez sélectionné la récupération des pièces jointes, l’outil vérifie si le répertoire
correspondant à l’exercice N ( \compta\doc\mmaammaa) contient un

répertoire « pieces » et rattache les documents aux écritures correspondantes en
vérifiant leurs références.

• Les données sont ensuite envoyées dans le dossier indiqué à l’étape 1



PROCEDURE Import comptabilité – mise à jour de l’analytique4b

Une fois la migration terminée, il convient de mettre à jour le nom des sections analytiques. Le code 
étant la seule information exportée par Coala, l’axe et les sections sont créés avec le nom identique 
au code.

Pour mettre à jour, ouvrez le dossier puis cliquez sur :

• Paramètres

• Analytique

Sélectionnez ensuite l’axe pour mettre à jour son libellé puis ceux des sections :



5- Import immobilisations dans MyUnisoft



PROCEDURE

Prérequis :

Le dossier doit être créé dans MyUnisoft.

A minima, les exercices N et N-1 doivent être paramétrés.

Procédure :

Lancez MyToolbox puis connectez-vous avec votre 

identifiant / mot de passe MyUnisoft. Cliquez ensuite 

sur « COALA ».

Sélectionnez « Import immobilisations COALA »

Import immobilisations dans MyUnisoft5

Le fichier zip peut également être importé directement depuis MyUnisoft (il n’est alors pas nécessaire 
de télécharger MyToolbox). Pour cela, dans MyUnisoft, accédez à : Tenue -> Flux -> Import.
Sélectionnez ensuite le type d’import Immobilisations et « Import depuis » Coala.



PROCEDURE

1 – Saisir l’ID du dossier :

Indiquez l’ID du dossier MyUnisoft dans lequel vous souhaitez importer les données 
comptables :

Lorsque vous sortez de la zone (en tabulant ou en cliquant sur 
une autre zone), l’outil vérifie le nom du dossier et l’affiche à 
côté de votre saisie.
Cela vous permet de vérifier que le dossier cible est le bon.

Retrouver l’ID du dossier

Pour connaître l’ID du dossier, il suffit de placer le curseur de la souris sur l’onglet dudit dossier dans
MyUnisoft. Une infobulle affiche alors le numéro du dossier :

Import immobilisations dans MyUnisoft5



PROCEDURE

2 – Sélectionner le fichier zip (voir 3c) :

Import immobilisations dans MyUnisoft5

3 – Cliquer sur Importer

Cliquez sur « Importer » pour lancer l’intégration des immobilisations
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