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1- Prérequis



Périmetre de récupération

PROCEDURE @

Comptabilité :

Le dossier doit étre créé dans MyUnisoft.

Tous les exercices doivent étre paramétrés.

La longueur des comptes doit étre correctement définie avant I'import.
MyToolbox doit avoir été téléchargéici: lien

Immobilisations :
Excel doit étre présent la ou est Coala avec une licence activée

Ce qui est repris :

Ecritures comptables

Pieces associées (pour I'exercice N uniguement)
Plan de comptes

Plan de journaux

Analytique
Immobilisations



https://www.myunisoft.fr/outils/coala-converter/MyToolbox/MyToolbox.exe

Vi

2- Export comptabilité



PROCEDURE a Export Comptabilité (XML)

Vous devez exporter un fichier XML pour chaque
exercice a migrer :

Placez-vous sur un exercice a migrer
Cliquez sur Fichier -> Exporter
Sélectionnez le format XML

Enregistrer

Exporter AVEC les A Nouveaux

Importer...

Enregistrez le fichier avec le nom et dans le répertoire de votre choix puis passez
a I'exercice suivant

Vi
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3- Export immobilisations



PROCEDURE a Export Immobilisations

LU'export des immobilisations se fait en 3 temps :

Export de la liste des immobilisations (3a)
Export des dotations (3b)
Génération du fichier zip (3c)

Commencez par rentrer dans le dossier puis cliquez sur « Investissements & financements » :

Fermer 1601380 1601380
POMONE POMONE
{pomone) {pomone)

Comptabilité Investissements & Production sociale Révision
Analytique financements




PROCE DU RE @ Export Immobilisations — Liste des immobilisations

Positionnez-vous sur I’'exercice de reprise puis cliquez sur le menu déroulant «
Immobilisations » et choisissez « Etats » :

= 1601380 POMOME - Investissements Financements (EURCS)

Fichior  Mffihage  Witares  Communicabion  Mavigshion  Trakements  Aide

RS ek
Immobilisations

D4/z000 é Immobilisations
12/2000 8 R
o o Ernprunts
1372001 o .
1372002 @ Crédit-bai
12/2003 a Logations et Autres
s @
1272005 é Documents
L ° Archies légzles
u? @ S
1272008 '}
prir R

8@

1272010

Développez « Etats d'immobilisations » puis faites un clic droit sur « Liste
Immos ».

&, 2

é & &

Sélectionnez ensuite I'option « Vers Excel » Gz B 4 e monlston
1272000 8  Liste Immy
12/2001 8  Listeimmo Ajauter. . Bl
1272002 8  Liste immo Supprimer...
1242003 @  Listeimmo o Bl

[y

12/2004 @  Listeimmo
1242005 @ Liste Acquis Tmprimer
1272006 ] Liste acquis Archiver archivage legal)
1z2/2007 ] Liste acquis Mise en Forme ivage legal)
12/2008 ] Liste acquis Compter les immas archivage legal)
1272009 a Liste acquis ivage legal)
1272010 a8 Liste mutati RUbler (archivage legaly
1272011 ] Liste mutati ol hivage legal)
12/2012 ] Liste mutations e nts - cornptable (archivage legal
12/9Mme A licte muntatinne aclataments - fizrala farchivana lemalh




PROCEDURE @ Export Immobilisations — Liste des immobilisations

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquez sur : Fichier Enregistrer sous.
Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ».

Nommez le fichier «Limmos_» suivi du nom du dossier puis la date de cloture :

AN [l P11 Traraae 1E01 RN DORACIRIE 701 2 a1 12070 14021 Fichicr S0 Microcn F ER [
de Fichier : I LIrrmos_1601380_NOMDOSSIER 31122019|
Type ICS'v' (=&parateur: point-virgule) j

Aukeurs : Julie Dusser Moks-clés ; Ajoutez un mok-clé Tikre 1 Ajoutez un titre

Lorsque le message ci-dessous s’affiche, répondez « OUI ».

Microsoft Excel

o Wous risquez de perdre certaines fonctionnalités de wotre classeur sivous 'enregistrer en tant que CSW [séparateur: point-wirgule).
3 1 (]

N Woulez-wous continuer a utiliser ce format 7
2

Qi Mah | Aide |

Vi



PROCEDURE @ Export Immobilisations — Dotations

Toujours dans « Etats d’immobilisations », faites un clic droit sur « Dotations ».

V4 . . ) . e |
Sélectionnez ensuite 'option « Vers Excel » : e gl e
L] 12,2000 a

1242001 a
1242002 a
1242002 a
12,2004 a
12/2005 a ns
1242006 8 Liste acquisitions cessions - comptable (archivage legal)
1272007 a Liste acquizitions cessions - fiscale (archivage legal
1272008 a Liste acquisitions cessions - comptable (archivage legal)
12/2009 a Liste acquizitions cessions - fiscale (archivage legal
1272010 a Liste mutations eclatements - comptable (archivage legal)
1272011 a Liste mutations eclaternents - fiscale (archivage legal)
1272012 a Liste mutations eclatements - comptable (archivage legal)
1272013 a Liste mutations eclaternents - fiscale (archivage legaly
12/2014 a Dotation
12/2015 a8 Dotation:
12/2016 a8 Dotation:
12/2017 a8 Dotation:
12/2018 a8 Dotation:
122018 ] Compta
12/2020 Reintegr:
1272021 Reintegr:
1272022 Etats d'e|
1272023

Une fois Excel ouvert avec les données, cliquez sur : Fichier -> Enregistrer sous.

Sélectionnez le type « CSV (Séparateur: point-virgule) ».

Nommez le fichier«Dotations_aux_Amortissement» suivi du nom puis la date de cloture.

Nom de fichier : | Dotations_aux_Amortissements_nomdossier_31122019

Type: CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv)

Vi



obilisations — Dotations

PROCEDURE € ¢

Lorsque le message ci-dessous s’affiche, répondez « OUI ».




PROCEDURE @ Export Immobilisations — génération du fichier zip

Une fois les deux fichiers csv exportés de Coala, il vous faut les Zipper ensemble pour les

importer dans MyUnisoft :

Sélectionner les deux fichiers .csv puis faites :
Clic droit -> Envoyer vers -> Dossier compressé

Q_?‘Disque local {C:)
L LMNP {1:)

o Palyacte (3:)

L LMIP (12

g POMONE (0:)
= SOCTAL (Gr)
RCA (R:)

@ Factorielles {5:)
S MADAGASCAR (V1)
L WSCAN (W)
e Coala (2:)

Vi
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4- Import comptabilité dans MyUnisoft



PROCEDURE a Import comptabilité dans MyUnisoft

Le dossier doit étre créé dans MyUnisoft.
Tous les exercices doivent étre paramétrés.
La longueur des comptes doit étre correctement définie avant I'import.

Si le dossier contient de I'analytique, il n’est pas nécessaire de le paramétrer avant import mais il
faudra mettre a jour les noms des axe et sections (voir 3b).

Lancez MyToolbox puis connectez-vous avec votre identifiant / mot de passe MyUnisoft.
Cliguez ensuite sur « COALA » puis « Migration dossier comptable COALA »

1l MyToolbox 2.00

Utilitaires de migration des dossiers

COALA CEGID

Vi



PROCEDU RE a Import comptabilité dans MyUnisoft

Indiquez I'ID du dossier MyUnisoft dans lequel vous souhaitez importer les données
comptables :

CoalaConverter — O %

e Lorsque vous sortez de la zone (en tabulant ou en cliquant sur
ST une autre zone), l'outil vérifie le nom du dossier et I'affiche a

coté de votre saisie.
Cela vous permet de vérifier que le dossier cible est le bon.

Pour connaitre I'ID du dossier, il suffit de placer le curseur de la souris sur 'onglet dudit dossier dans

MyUnisoft. Une infobulle affiche alors le numéro du dossier :
David DOSSIER TEST +

sancement 'P3%°

Vi



ptabilité dans MyUnisoft

PROCEDURE @

2 — Sélectionner les fichiers XML :

uvr X
« ([ S (C:) fests v o el
CoalaConverter _ O w0 Organiser »  Nouvesu dossier i m @
Document ™ Nom Modifié le
o _ ) =] Images 12/2021 1 ment XM 514 ke
1 - Saisir 1D Mylnisoft du dossier = cepc /12/20211 ment XM 537 K
DOSSIER TEST = e VR Tt i
. /12720211 M 97 Ko
Document.
/1220211 XML 611 K
[
_— ) /1220211 M 185 K
- Sélectionner
2 les fichiers XML 1220211 o SR
1/12/2021 1 M 1306 Ko
12/2021 1. me M 1313 Ko
12/2021 1 ime M 1306 Ko
MNom dufichier: 30310 2021_craml” "30310 2017crnl” *30310 2017_craxml” “30310 2018xmI" "30310 2018 eraxt |

Sélectionnez tous les fichiers XML générés précédemment. lls seront assemblés puis importés
directement dans le dossier.

0 Vous pouvez traiter les exercices N et N+1 indépendamment ;
Mais tous les exercices antérieurs (N-1 et précédents dans MyUnisoft) ne peuvent

étre traités qu’en 1 seule fois.



3 - Données complémentaires
Reprendre 'analytique

Recupérer les Pigces jointes

Répertoire dossier Coala

Suppr. 1ers caractéres des auxiiaires

| ‘Coala‘\apsdossiers\code Dossier

3 - Données complémentaires
Reprendre ['analytique
Récupérer les Pigces jointes

Repertoire dossier Coala

Suppr. lers caractéres des auxiliaires

| YCoala“amps'dossiers‘\code Dossier

3 - Données complémentaires
Reprendre I'analytiqus
Recupérer les Pieces jointes

Répertoire dossier Coala

Suppr. lers caractéres des auxiliaires

| “Coala‘gpstdossierscode Dossier

PROCEDU RE a Import comptabilité dans MyUnisoft

Loption « Reprendre I'analytique » permet de migrer I'analytique :
- Codes sections ;

- Analytique associé aux écritures;

- Pour tous les exercices.

Le paramétrage des section n’étant pas présent dans les exports Coala,
Iintitulé des sections ne sera pas
repris.

Lorsque vous cochez « Récupérer les Pieces jointes », vous devez indiquer le
répertoire du dossier.
Il s’agit du répertoire qui contient le sous-répertoire « compta ».

@ Seules les pieces jointes du dernier exercice traité (le plus récent) seront
reprises.
Ceci afin d’éviter que le fichier zip a importer dans MyUnisoft ne soit trop
volumineux.

L'option « Suppr. lers caracteres des auxiliaires » permet de supprimer les
caracteres non discriminants au début des comptes tiers.

Par exemple, les comptes OFRS et 90CLIENT deviendront respectivement 401FRS
et 411CLIENT.

Si 'option n’est pas cochée, les comptes ci-dessus seront créés ainsi : 4010FRS et
41190CLIENT.

Vi



PROCEDURE a Import comptabilité dans MyUnisoft

Cliguez sur « Start » pour lancer I'import du dossier

Si le dossier a de I'analytique (et que vous avez coché l'option correspondante), celui-ci
est repris.

Si vous avez sélectionné la récupération des pieces jointes, 'outil vérifie si le répertoire
correspondant a I'exercice N ( \compta\doc\mmaammaa) contient un

répertoire « pieces » et rattache les documents aux écritures correspondantes en
vérifiant leurs références.

Les données sont ensuite envoyées dans le dossier indiqué a I'étape 1

Vi
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PROCEDURE @ Import comptabilité — mise a jour de I'analytique

Une fois la migration terminée, il convient de mettre a jour le nom des sections analytiques. Le code
étant la seule information exportée par Coala, I'axe et les sections sont créés avec le nom identique
au code.

Parameétres

Pour mettre a jour, ouvrez le dossier puis cliquez sur :

Tenue

Pa ra m ét res o Ecritures automatiques

Plan comptable
A I t- Plans comptables étalons
n a y Iq u e Analytique
Quantités
Journaux

Banques

Connecteur (Silae, RCA...)

Code Axe Libellé Section Intitulé Comptes Par défaut

+ Nouvel Axe + Nouvelle section



Vi

5- Import immobilisations dans MyUnisoft



PROCEDURE a Import immobilisations dans MyUnisoft

Le dossier doit étre créé dans MyUnisoft.
A minima, les exercices N et N-1 doivent étre paramétrés.

MyToelbox 1.01 — X

Lancez MyToolbox puis connectez-vous avec votre

identifiant / mot de passe MyUnisoft. Cliquez ensuite

sur « COALA ».
Sélectionnez « Import immobilisations COALA »

Le fichier zip peut également étre importé directement depuis MyUnisoft (il n’est alors pas nécessaire
de télécharger MyToolbox). Pour cela, dans MyUnisoft, accédez a : Tenue -> Flux -> Import.
Sélectionnez ensuite le type d’import Immobilisations et « Import depuis » Coala.

Vi



PROCEDURE a Import immobilisations dans MyUnisoft

Indiquez I'ID du dossier MyUnisoft dans lequel vous souhaitez importer les données
comptables :

CoalaConverter — O %

e Lorsque vous sortez de la zone (en tabulant ou en cliquant sur
ST une autre zone), l'outil vérifie le nom du dossier et I'affiche a

coté de votre saisie.
Cela vous permet de vérifier que le dossier cible est le bon.

Pour connaitre I'ID du dossier, il suffit de placer le curseur de la souris sur 'onglet dudit dossier dans

MyUnisoft. Une infobulle affiche alors le numéro du dossier :
David DOSSIER TEST +

sancement 'P3%°

Vi



PROCEDU RE a Import immobilisations dans MyUnisoft

2 — Sélectionner le fichier zip (voir 3c) :

Import immobilisations COALA - X
1 - Saisir 1D My Unisoft du dossier
DOSSIER TEST
2 - Sélectionner le fichier zip
CA\_Tests\COALA\Limmos_16013B0_DOSSIER TEST zip [=]

3 — Cliquer sur Importer

Cliguez sur « Importer » pour lancer 'intégration des immobilisations

Vi
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