des associés

Gestion

CRM / onglet « Associés »
Gestion des associés

Savoir paramétrer ses associes. Avoir les droits d'accés au CRM

N . e s du daossier.
Savoir historiser modifications

apportées au niveau des
associés dans la vie du dossier.

Pour commencer, connectez-vous
Récupérer dans la liasse les
modifications apportés sur la
répartition des parts associés en
cours d'exercice.

M MY UNISOFT
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Informations

Cette procédure rappelle le paramétrage a effectuer dans le CRM pour les associés et le capital.

Elle vient aussi expliquer le fonctionnement de I'historisation des mouvements.

L'historisation des mouvements concerne les mouvements de :
o Capital (Nombre de parts et montant du capital)
o Associés personnes physiques

o Associés personnes morales

Cette historisation permet de :
o Lister les différents mouvements (capital, nombre de parts totales, cession/augmentation partielle ou totale de parts d'associé PM ou PP)

o Gérer au niveau des déclarations les différents mouvements de I'exercice et ainsi obtenir une meilleure répartition au prorata de la détention.

Les déclarations concernées par cette récupération sont:
o Liasses (SCI Annexe 2, Les séries F et G de toutes les liasses, Les 2065Bis / 2035 Suite / 2031BIS / 2139ter / 2143...etc, Résultat d'ensemble & membres)
o IFU
o RCM
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Paramétrage du CRM

Sélectionner I'entreprise puis onglet

Infos s e
Cet onglet comporte 3 parties distinctes 1 genroies AR Comprabilite Exercices
100000000 85601

3 personnes physiques

2 personnes morales

Le principe d'historisation est identique pour ces trois parties.

Dossier
fiscal

02/01/2000

Filiales

Immeubles

Etablissements

Utilisateurs
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Informations

1 sélectionné(s)

Nem 3 Prénom &
GENOU Alina
o) Meistertzheim sabelle

Historigue de Meistertzheim Isabelle

0 sélectionné(s)

Date de changement *
+ Ajouter une ligne
072
(>} 02/01/2020
o)

01/01/2020

Lorsqu'une information est modifiée sur le capital ou les associés, aprées validation, I'information d'origine est stockée en Historique.

La derniére version ne sera pas présente dans cet historique, car c'est celle qui est dans la liste des associés.

Attention : Si vous supprimez un associé, vous supprimerez aussi son historique !

Exemple : Sur un associé existant, je modifie le compte (455170) et f'enregistre, I'information d'origine est alors stockée en Historique (ligne o_j)
Puis je modifie le nombre de parts détenues et j'enregistre, I'information d'origine est alors stockée en Historique (lighe 9_))

La derniére version (avec le compte 455 et les parts) est celle qui reste dans la liste des associés (ligne @_/- )

Compte + Date de changement * Fonction * + Fonction signataire %
01/01/2020 Assacié Chef d'entreprise
456170 - ASSOCIES CPTE COURANT 02/01/2020 Assacié Gérant
Compte * Fonction * % Fonction signataire *
455170 - ASSOCIES CPTE COURANT Associé Gérant
Assacié Gérant

A La gestion de I'historique est récente, vérifier I'historique des

associés afin de contréler I'exactitude des données présentes.

Date Entrée * T Date Sortie =

02/02/2020

01/01/2020

Date Entréa *

01/01/2020

01/01/2020

Date Sortie <

Nb par...

Chaque modification génére une nouvelle ligne dans I'historique. Ainsi si votre associé a été modifié deux fois, vous aurez deux lignes dans votre historique.

Nb par...
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1¢re partie : Définition du capital

En cas d'une modification du capital en numéraire et/ou du nombre de parts de celui-ci, modifier directement sur la ligne en indiquant la date de prise en compte de
ce changement.

100000000 85601 02/01/200 =]
Aprés modification, vous devez absolument sauvegarder en cliquant sur le bouton en bas de I'écran.
Infos A Comptabilité Exercices Dossier Filiales Immeubles Etablissements Utilisateurs Portefevilles
générales fiscal
100000000 85601 02/01/2000

3 personnes physiques

2 personnes morales




\(

1¢re partie : Définition du capital

Un contréle sur la date de modification a été mis en place, afin de ne pas avoir 4 la méme date des informations différentes sur le capital.

02/01/2000
Date 100000000 8570 A eaney Voir I'historique
02/01/2000
Historique
[+ IR
0 sélectionné(s)
2)
Date % Capital € * Nombre part total 2 Valeur nominale des parts
100 000 000,00 85 601,00 1168,21

Si vaus voulez modifier, & la méme date, le montant et le nombre de part du capital, faites-le en une seule fois puis valider.

Si vous avez déja modifié a cette date I'une ou l'autre donnée, il vous faudra dans un premier temps supprimer la ligne présente dans I'historique.

Pour visualiser les différentes modifications apportées au dossier cliquer sur le bouton

100000000 85601 02/01/2000 =]
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1¢re partie : Définition du capital

100000000 85601 1168.2 02/01/2000 &= Vair I'historique
B} 3 personnes physiques Historique
Select 1 sélectionné(s)
Date 3 Capital € &
Afficher: (@ Associés actifs () Tous les associés 01/01/2000 100 000 000,00
01 0 0,00
B 0 sélectionné(s)
01/01/2000 0,00
Nom 3 Prénom &

Un message de confirmation apparait, et la ligne sélectionné est bien supprimée.
! L 1] Bl
-

-

Pour quitter cette fenétre Historique, cliquer sur la croix en haut a droite

En cas d’erreur vous pouvez supprimer la ligne correspondante en la sélectionnant dans un premier temps puis en cliquant sur le bouton

X

Nombre part total Valeur nominale des parts &
116822

0.00

0.00

Attention cette suppression est définitive. Si besoin, refaire la modification sur la ligne du capital et valider.
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2¢me partie : Paramétrage des associés PP

3 personnes physiques

Cliguer sur le bouton pour accéder & la liste des associés Personnes Physiques.
La colonne date de changement présente la derniére date effective de changement au niveau de I'associé.

3 personnes physiques

Afficher: Associés actifs Tous les associés

0 sélectionné(s)

Nom 3= Prénom < Compte + Datedechange.. | ¢+ Fonction* < Fonction signataire + Date Entrée * = Date Sortie + Nbpar.. + % *
Date de charigement

JEGO Alina TOZTTUT: SSOCIE Aucun 01/02/2022 1 0

M'eistertzheim Isabelle 01/01/2020 Administrateur Co-Gérant 01/01/2020 75000 8761

MOLINARD Anne 01/01/2020 Autres Aucun 01/01/2020 5000 5.84

Vous pouvez afficher cette liste entre les associés actifs (avec des parts) et entre tous les associés (avec et sans part).
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2¢me partie : Paramétrage des associés PP

Pour ajouter un associé : Sélectionner I'associé au niveau de la liste déroulante. Une nouvelle ligne apparait dans la liste avec des champs en rouges.

Ces champs en rouge sont des champs obligatoires pour I'ajout de I'associé !

4 personnes physiques

BLANC Stéphanie| X -
Afficher: Associés actifs Tous les associés
1 sélectionné(s) Oy
Nom = Prénom < Compte + Date de changement = Fonction* < Fonction signataire + Date Entrée * - Date Sortie + Nbpar.. + % %
\

BLANC Stéphanie ji/mm/aaaa v v ji/mm/aaaa ‘ ji/mm/aaaa ’

JEGO Alina 01/02/2022 Associé Aucun 01/02/2022 1 0.01
M'eistertzheim Isabelle 01/01/2020 Administrateur Co-Gérant 01/01/2020 75000 876.16
MOLINARD Anne 01/01/2020 Autres Aucun 01/01/2020 5000 5841

Compléter les informations obligatoires, puis cliquer sur le bouton

Pour annuler la saisie : cliquer sur le bouton et la ligne disparait.
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2¢me partie : Paramétrage des associés PP

Pour modifier un associé : Sélectionner I'associé puis cliquer sur le bouton L

Afficher: (8) Associés actifs Tous les associés T
Modifier

1 sélectionné(s) e ]

Nom < Prénom Compte = Date de change... <+ Fonction* < Fonction signataire < Date Entrée * - Date Sortie  Nbpar.. + % <
] JEGO Alina 01/02/2022 Associé Aucun 01/02/2022 1 0
Peistertzheim Isabelle 01/01/2020 Administrateur Co-Gérant 01/01/2020 75000 8761
MOLINARD Anne 01/01/2020 Autres Aucun 01/01/2020 5000 5.84
Effectuer la modification, puis cliquer sur le bouton . Pour annuler la modification cliquer sur le bouton .
Afficher: Associés actifs Tous les associés "
Sauvegarder
1 sélectionné(s)
Nom + Prénom =+ Compte * Date de change... =+ Fonction* * Fonction signataire + Date Entrée * + DateSortie + Nbpar.. + % *
JEGO Alina 01/02/2022 Associé - Chef d'entreprise « 01/02/2022  jj/mm/aaaa 1 0

Administrateur Co-Gérant 01/01/2020 75000

M'eistertzheim Isabelle

&

01/01/2020 5000 5.84

MOLINARD Anne 01/01/2020 Autres Aucun
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| 28me partie : Paramétrage des associés PP

Pour rappel, vous avez la possibilité de paramétrer les colonnes a afficher dans le tableau de vos associés, en passant par le bouton ‘

En effet par défaut les colonnes Nb parts en usufruit et Nb part en nu propriété ne sont pas présentées (sauf si le dossier est en régime fiscale SCI), vous pouvez
donc les ajouter si besoin.

Paramétrage des colonnes

Colonne Filtrable Afficher

Nom 7

g 5 B 3
g 8 &
B

i
8

]
Es@a

<
a

Date Entrée *

(
a

Date Sartie

<
a

Nb parts en pleine propriété *

(
<]

Nb parts usulruit *

¢

Nb parts nue propriété *




\(

2¢me partie : Paramétrage des associés PP

Cliquer sur le bouton
Sélectionner le menu
Une nouvelle partie apparait

1 sélectionné(s)

Nom =

Prénom <
Paul Julien
GENOU Alina
Meistertzheim sabelle

Historigue de Meistertzheim Isabelle

0 sélectionné(s)

Date de changement +
+Ajouter une ligne
01/01/2020

01/01/2020

:

Compte *

Pour visualiser I'Historique de vos associés :

Compte *

Sélectionner votre associé, {cocher la case & gauche du nom de I‘associé),

juste au-dessous de la liste des associés.

Date de changement +

Fonction * +

Fonction * +
Administrateur
Associé

Associéd

Foncticn signataire *

Gérant

Fanction signataire +

Chef d'entreprise

Pour ne plus voir cet historique, il suffit de désélectionner l'assccié ou de sélectionner un nouvel associé.

Date Entrée * < Date Sortie +

01/05/2020

Date Entrée * 3

H Ao

Exporter g

Historique

66

120 8

Date Sortie = Nbpar.. %

S

120
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2¢me partie : Paramétrage des associés PP

Pour supprimer des lignes de I'historique de votre associé (si celles-ci comportent une erreur):

Sélectionner la ligne de I'historique & supprimer,

Cliquer sur le bouton

Afficher: Associés actifs Tous les associés

1 sélectionné(s)

Nom = Prénom = Compte + Date de changement + Fonction * Fonction signataire < Date Entrée * ¢ Date Sortie + Nbpar. = % 3
Paul Julien 01/01/2020 Administrateur 01/05/2020 80
GENOU Alina 01/01/2020 Associé Chef d'entreprise 02/02/2020 100 6.66
Meistertzheim sabelle 01/01/2020 Associé Gérant 01/01/2020 120 ]

Historigue de Meistertzheim Isabelle

1 sélectionné(s)

Date de changement + Compte + Fonction * % Fonction signataire - Date Entrée * ¢ Date Sortie + Nbpar.. ¢
+ Ajouter une ligne

01/01/2020 Associd 01/01/2020 120

01/01/2020 Associé Chef d'entreprise 01/01/2020 120

Un message de confirmation apparait pour signaler la réussi de cette suppression.
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2¢me partie : Paramétrage des associés PP

1 sélectionné(s)

Nom <

aul

M

rtzheim

GENOU
Historique de GENOU Alina

0 sélectionné(s)

Date de changement *
| +Ajouter une ligne
1

== Ul 02/12/2021

Cliquer sur

Si vous désirez reconstituer 'historique de votre associé :

Prénom <

Compte +

Julien

Compte

467000 - DEBITEURS CREDIT.DIVERS

46

DEBITEURS

Date de changement

01/01/2020

Fonction * <

Associé v

Associé

Fonction * <

Administrateur

Compléter la ligne ajoutée, en respectant les informations obligatoires et les contrdles présents,
Cliquer sur le bouton

Aucun

t

Chef d'entreprise

Fonction signataire *

Co-Gérant =

Chef d'e

Chef d'e

Chef d'entreprise

Date Entrée * ¢ Date Sortie * Nbpar.. + % <

80 533

Date Entrée * ¢ Date Sortie + Nbpar.. ¢

02/02/2020 jj/mm/aaaa 150 +
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3¢me partie : Paramétrage des associés PM

2 personnes morales

Cliguer sur le bouton

pour accéder & la liste des associés Personnes Morales.

La colonne date de changement présente la derniére date effective de changement au niveau de I'associé

2 personnes morales

Afficher:

Associés actifs

Tous les associés

0 sélectionné(s)
Société S Compte S Date de changeme... 3| Siret 3 Fonction signa... ¢ DsteEntrée® T DsteSortie T Nbpar.. T % ¢ Capital <
*001-BIC RN 1S 01/01/2020 079557039 Aucur 01/01/2020 600 0.

02-BIC 01/01/2020 9556899 Aucu

0.7 1000000...
01/017202(

Vous pouvez afficher cette liste entre les associés actifs (avec des parts) et entre tous les associés (avec et sans part).
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3¢me partie : Paramétrage des associés PM

Ces champs en rouge sont des champs obligatoires pour I'ajout de I'associé !

3 personnes morales

004-test liasse BIC RN|

Afficher: (®) Associés actifs Tous les associés

1 sélectionné(s)
Fonctionsig... - DateEntrée* * Date Sortie +

Compléter les informations obligatoires, puis cliquer sur le bouton
Pour annuler la saisie : cliquer sur le bouton et la ligne disparait.

Société + Compte + Date de changem... = Siret ¢

' 004-test liasse... ’jj/mm/aaaa 303241822 v jj/mm/aaaa | ji/mm/aaaa
*001-BIC RN I... 01/01/2020 079557039 Aucun 01/01/2020 '
*002-BICRS I... 01/01/2020 079556999 Aucun 01/01/2020

Pour ajouter un associé : Sélectionner I'associé au niveau de la liste déroulante. Une nouvelle ligne apparait dans la liste avec des champs en rouges.

Nbpar.. + % + Capital
| 1000
600 7 1000000...

5000 5841 200000



\(

3¢me partie : Paramétrage des associés PM

Pour modifier un associé : Sélectionner I'associé puis cliquer sur le bouton

Afficher: Associés actifs Tous les associés

1 sélectionné(s)

Société < Compte < Date de changement < Siret <
£ | °001-BICRNISC.. 01/01/2020 079557039
*002-BICRSIRC.. 01/01/2020 079556999

Effectuer la modification, puis cliquer sur le bouton

Afficher: (@) Associés actifs Tous les associés

1 sélectionné(s)

Soclété < Compte ~

Date de changement - Siret =

*001-BICRNISC... 01/01/2020

*002-BICRSIRC.. 0

01/01/2020 07

Fonction signata... + DateEntrée*® - DateSortie - Nbpar.. - % - Capital °

Aucun 01/01/2020 600 0.7 1000000...
Aucun 01/01/2020 5000 5.84 200000

. Pour annuler la modification cliquer sur le bouton A

Sauvegarder

Fonction signata... + DateEntrée*® - DateSortie - Nbpar.. + % - Capital
Aucun - 01/01/2020 jj/mm/aaaa 604 0.7 1000000...
Aucun 01/01/2020 5000

5000 5.84 200000
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3¢me partie : Paramétrage des associés PM

Pour rappel, vous avez la possibilité de paramétrer les colonnes a afficher dans le tableau de vos associés, en passant par le bouton ‘

En effet par défaut les colonnes Nb parts en usufruit, Nb part en nu propriété et Revenu Professionnel ne sont pas présentées (sauf si le dossier est en régime fiscal
SCI), vous pouvez donc les ajouter si besain.

Paramétrage des colonnes

Colonne Filtrable  Afficher
Saciété /.
Compte
Date de changement v
Siret o
Adresse v O
Fonction signataire o
Date Entrée 7
Date Sortie &
Nb parts en pleine propriété * 574
Nb parts usufruit * @ O
Nb parts nue propriété * v O
Revenu Professionnel O
% v
Capital v
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3¢me partie : Paramétrage des associés PM

Pour visualiser I'Historique de vos associés :
Sélectionner votre associé, (cocher la case a gauche du nom de I'associé),
Cliguer sur le bouton ,

Sélectionner le menu

Une nouvelle partie apparait juste au-dessous de la liste des associés.
Afficher: Associés actifs Tous les associés
1 sélectionné(s) e} |
Société < Compte < Date de changement 2 Siret < Fonction signataire < Date Entrée * T Date Sortie T Nbpar.. < Exporter
*001-BIC RN IS Ca.. 01/01/2020 079557039 Aucun ~ 01/01/2020  jj/mm/aaaa 604 0
2 AL oL sz Historique
*002-BIC RS IR Ca... 01/01/2020 079556999 Aucun 5000
Historique de *001-BIC RN IS Campagne Moteur
0 sélectionné(s)
Date de changement + Compte + Fonction signataire ~ Date Entrée * = Date Sortle = Nbpar.. +
+ Ajouter une ligne
01/01/2020 Aucun 01/01/2020 5000

Pour ne plus voir cet historique, il suffit de désélectionner l'associé ou de sélectionner un nouvel associé.
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Sélectionner la ligne de I'historique & supprimer,

Cliguer sur le bouton ’ITi

1 sélectionné(s)
Siret 3

Société < Compte < Date de changement °
01/01/2020 079557039
079556999

*001-BICRN IS Ca...
1/2020

*002-BIC RS IR Ca...

Historique de *001-BIC RN IS Campagne Moteur

1 sélectionné(s)
Compte +

Date de changement +

+ Ajouter une ligne

01/01/2020

Un message de confirmation apparait pour signaler la

Pour supprimer des lignes de I'historique de votre associé {si celles-ci comportent une erreur):

3¢me partie : Paramétrage des associés PM

¢ DateSortie T Nbpar.. T % $ Capital ¢

s Date Entrée * <
0.7 1000000...

Fonction signataire <
Aucun 01/01/2020  jj/mm/aaaa 604
Aucun 01/01/ 0 5000 5.84 200000

Fonction signataire + Date Entrée * = Date Sortie ~

01/01/2020

Aucun

réussi de cette suppression.
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3¢me partie : Paramétrage des associés PM

Si vous désirez reconstituer I'historique de votre associé :

Cliquer sur

Compléter la ligne ajoutée, en respectant les informations obligatoires et les contrdles présents,
Cliquer sur le bouton

Afficher Associés actifs Tous les associés

1 sélectionné(s)

Société < Compte * Date de changement < Siret

Fonction signataire < Date Entrée * - Date Sortie = Nbpar.. - Nbpar. T Nbpar. 2 Revenu Professionnel < % - Capital <
F MERE - ISA 01/01/2020

=]
r
@

79556742 PDG 01/01/2020 1 o o 0.06 10000

Historique de IF MERE - ISA

0 sélectionné(s)

Date de changement + :

Compte # Fonction signataire & Date Entrée * ¢ Date Sortie + Nbpar.
+ Ajouter une ligne
= T 01/02/2021 Gérant « 01/01/2020  jj/mm/aaaa 9004
01/01/2020 Aucun

01/01/2020




