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| Comprendre le fonctionnement du flag INFO/PJ
A

Le flag INFO/PJ permet au comptable du cabinet de demander a son client un commentaire ou une piéce
jointe sur n'importe quelle ecriture (méme les intégrations bancaires en attente) en saisie ou en consultation.

Fonctionnement :

1 — Le comptable flag une écriture pour laquelle il nécessite une information.

2 — Le client ajoute un commentaire ou une piece jointe sur I'écriture concernée depuis un tableau dedié

3 — Le comptable est informé de cet ajout et supprime le flag en sauvegardant I'écriture
2

Le client est informé et met

un commentaire ou une PJ
(vue d’ensemble : en attente)

.
Application du flag par

3
Le comptable est informé et

le comptable sauvegarde I'écriture




Application du flag INFO/PJ



Application du flag INFO/PJ depuis la saisie

Pour appliquer le

INFO/PJ

Le flag est alors matérialisé dans

la partie basse (colonne Flag) *

16 - BANQUE

Flag Jour N°Compte

23 512100

Aucun

G S5
INFO/PJ |

Glisser 1ws ) ue I'écriture ou

Ecriture

01/05/2023

Flag +

Jal *

Ecriture

Date %

12/05/

12/05/2023
22/05/2023

22/05/2023

- Mai v 2023 - EUR - Euro
Intitulé Piéce 1
ECHEANCE PRET ABCD

ECHEANCE PRET

depuis les fichiers

Flux manuel (8) Facture(s) en attente (0)
31/05/2023
N° Compte Intitulé Pidce1 *
101000 101 hhh
512100 101 minh test
512100 ECHEANCE PRET
423000 ECHEANCE PRET

Piéce 2

ABCD

TOTAUX

Intégration bancaire en attente (20)

Pigce 2 +

1425R8 guang

1425R8

Débit Crédit Com. Pj.  Contrepartie
494,86 0]
494,88 0]
49486 € 494,86 €
0D de paie (0) Ecritures d'extournes en attente (0)
16 - BANQUE -
Débit Crédit Lett. ¢+ Com. : Pj. + Contrepartie
56,00
56,00
2513 L;
2513 =

=
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Application du flag INFO/PJ sur les Intégrations bancaires en attente

A

Pour appliquer le

Ecri‘ture Ecriture Flux manuel (8) Facture(s) en attente (0) @ Intégration bancaire en attente (20)
. Flag = Jal + Date + N° Compte Intitulé Pigce 1 = Pigce 2 +
Cliquer sur le (colonne Flag)
E 05/2023 512100 ECHEANCE PRET NO1
. . INFO/PJ {o5/2023 423000 ECHEAMCE PRET NO1 4
Sélectionner INFo/ry
16 22/05/2023 512100 ECHEAMNCE PRET +2>RB
16 22/05/2023 423000 ECHEAMNCE PRET +2>RB
16 22/05/2023 512100 ECHEANCE PRET H2=RB
LA H 4 16 22/05/2023 423000 ECHEANCE PRET H2=RB
Le flag est alors matérialisé dans ;
16 23/05/2023 512100 ECHEAMNCE PRET NO NO1
H 16 23/05/2023 423000 ECHEANCE PRET NO NO1T 1
la partie basse (colonne Flag) » e [>] s ANCE PR
16 23/05/2023 512100 ECHEANCE PRET

16 23/05/2023 423000 ECHEANCE PRET
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Application du flag INFO/PJ depuis la Consultation

Pour appliquer le en consultation :
Décocher la case [ affichage smplifis (] Flag Journal ¥ Date Picce 1 Picce 2 Intitulé
D + AC 01/01/2023 123456789123456 123456789123456 SC PALAIS NEW LIBELLE TOL
O > AC 01/01/2023 pl p2 TEST NEW
Cllquer sur le + (CO|Onne Flag) D [II A 01/02/2023 SC PALAIS NEW LIBELLE TOL
Sélectionner INFO/PJ O s 0102/2023  pl 1 TEST NEW
D + AC 28/02/2023 SC PALAIS NEW LIBELLE TOL
D > AC 28/02/2023 pl p2 SC PALAIS
D > AC 01/03/2023 p1 1 EXT SC PALAIS
Le flag est matérialisé (colonne flag) O E AC 01/03/2023  p 1 SC PALAIS
par ce symbole D + AC 01/03/2023 p1 1 SC PALAIS
[:J > AC 31/03/2023 SC PALAIS NEW LIBELLE TOL
O + AC 31/03/2023 pl p2 TEST NEW
O -+ AC 31/03/2023 LIBLIBLIB




Exploitation du flag INFO/PJ
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Exploitation du flag INFO/PJ dans la Vue d'ensemble

En bas de la vue d'ensemble du dossier permet de visualiser :

par le client.

présente les écritures qui ont été flaguées mais qui
depuis l'application du flag.

Demande d'info/PJ

0 sélectionné(s)

Journal * Date & Pidce1 + Pidce2 3 Intitulg & Débit + Crédit + PJ Commentaire(s) Date de la demande +
o1 28/06/2023 Libellé d'ecr auto 5 200,00 !’JJ \:-—_, 16/10/2023 09:10
AC 01/01/2023 SC PALAIS 18 000,00 ) = 16/10/2023 09:13
AC 01/01/2023 LIBELLE 2 18 000,00 y = 16/10/2023 09:13

En attent:
0 sélectionné(s)
Journal # Date & Pidce 1 # Pidce2 ¢ Intitulé & Débit & Crédit & P Commentaire(s) Date de la demande =
AC 01/01/2023 SC PALAIS 18 000,00 @ E‘ 16/10/2023 0913

AC 31/03/2023 p1 P2 LIBLIBLI 18 000,00 @ = 16/10/2023 09:16
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Exploitation du flag INFO/PJ dans la Vue d’ensemble

Il est possible depuis ce tableau :

0 =
D' des commentaires et des PJ (qui s'affichent au survol de la souris) © =
De des lignes puis de faire un clic droit (ou cliquer sur{ 4 ) pour Supprimer le flag INFO/PJ
De Cllquer sur pOUI’ effectuer des Appuyez sur @ pour séleclionner une colonne
. . Exporter le tableau
D' les lignes sous Excel en cliquant sur I
Dans la partie haute du tableau de cliquer sur une écriture pour dans un nouvel onglet, a la

validation le flag INFO/PJ sera supprimé




Suppression du flag INFO/PJ
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Suppression du flag lors de la validation de |'écriture

AC - AC - Janvier - 2023 - EUR - Euro -
Flag Jour N° Compte Intitulé Pigce 1 Pigce 2
01 401000 SC PALAIS
61320000 SC PALAIS
TOTAUX
Glisser les pj de I'écriture ou depuis les fichiers

Annuler

Attention, lorsqu'on ouvre une écriture flaguée INFO/PJ en saisie et qu'on clique sur

Débit Crédit Com. Pj Contrepartie
1800000 (=] |
18 000,00 =
18 000,00 € 18 000,00 €

Echéance
jj/mm/aaaa

jj/mm/zaaa

n
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Suppression du flag depuis les intégrations bancaires en attente

f

Lorsqu'on clique sur le flag = ® dans la liste des intégrations bancaires en attente il faut cliquer sur #UcYn
pour

ECritU re Ecriture Flux manuel (8) Facture(s) en attente (0) @ Intégration bancaire en attente (20) 0D de paie (0} Ecritures d'extg
Flag + Jal = Date + N® Compte Intitulé Pigce 1 + Pigce 2 + Débit Crédit Lett. + Com. >
16 22/05/2023 512100 ECHEANCE PRET NO1 499,99 E
16 22/05/2023 423000 ECHEANCE PRET NO1 49999 E
16 22/05/2023 512100 ECHEANCE PRET 1+2>RB 2513 E
16 22/05/2023 423000 ECHEANCE PRET W2>RB 2513 E
16 22/05/2023 512100 ECHEANCE PRET 1¢2=RBE 2,00 E
16 22/05/2023 423000 ECHEANCE PRET 1+2=RB 2,00 E
16 23/05/2023 512100 ECHEANCE PRET NO NOT 110,00 E
D 16 23/05/2023 423000 ECHEANCE PRET NO NO1 110,00 —
ECHEANCE PRET 14,30 E
ECHEANCE PRET 14,30 E
JILIUY ECHEANCE PRET 0 0 12,80 E




Suppression du flag depuis le tableau Demande d'info/PJ

Sélectionner les lignes dans le

Supprimer le flag INFO/PJ

En attente

3 sélectionné(s)

Journal + Date + Piéce1 3 Piéce 2 Intitulé < Débit < Crédit <

b

Commentaire(s) Date de la deman... <

2023 NO2 ECHEANCE PRET 356,84 12/10/2023 17:49

16

(&Y

ECHEANCE PRET 14,30

023 17:53

101

13/10/2023 17:01

101 56,00 13/10/2023 17:05

S0 6 6 &

e flag INFO/PJ
40 A NOUVEAUX RESULTAT EX. PERTES 13/10/2023 17:13
16 ECHEANCE PRET 14,30 17:16
16 23/05/2023 ECHEANCE PRET 14,30 LﬁJ 13/10/2023 17:16
En attente
3 sélectionné(s) 5 D
Journal % Date % Pisce1 & Pidce2 + Intitulé $ Débit + Crédit 3 PJ Commentaire(s) ¢, 1o
16 22/05/2023 NO2 ECHEANCE PRET 356,84 0
16 2; ECHEANCE PRET 0 =
16 06/05/2023 101 100,00 [0} 3/10/20;
16 12/05/2023 hhh 101 56,00 0f 13/10/2023 17:05

13




